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[bookmark: Row_1_Snakk_med_andre_som_har_erfari]DØR-TIL-DØR AKSJON

Snakk med andre som har erfaring!
Snakk med andre som har erfaring hvis du ikke har organisert dør-til-dør aksjon tidligere.  Den beste kompetansen finner du hos de som har gjennomført fasteaksjonen med dør-til-dør lokalt; i egen menighet eller en nabomenighet.  Å dele erfaringer med andre er et godt sted å starte også for deg som har vært med på dette tidligere.

Lag en komite!
Lag en komite av et par konfirmantforeldre og erfarne i menigheten til å bistå i planlegging og gjennomføring, om dere ikke har et diakoniutvalg som har dette som fast oppgave.

[bookmark: Row_2_Oppdater_rodekart]Oppdater rodekart!
Sjekk at kartene dere bruker er oppdaterte, og at roden til hver bøssebærer er passelig stor.  Ta kontakt med kommunen hvis dere trenger nye kart; forklar at kommunens egne konfirmanter og voksne trenger dette til innsats for Kirkens Nødhjelp.  Flere menigheter har også god erfaring med å bruke nettbaserte karttjenester for å lage rodekart.

[bookmark: Row_3_Verv_bøssebærere]Verv bøssebærere!
Lag oversikt over antall bøssebærere i god tid før dør-til-dør aksjonen.  Fasteaksjonen er hele menighetens aksjon  -  konfirmantforeldre og andre voksne bør utfordres til å gå sammen med konfirmantene.  Voksne bøssebærere sammen med konfirmanter gir høyere beløp i bøssene og økt sikkerhet i gjennomføringen av aksjonen.

[bookmark: Row_4_Bestill_materiell]Bestill materiell!
Materiell til aksjonsdagen bestilles helst sammen med øvrig materiell som menigheten trenger til hele fasteaksjonsperioden  -  avtal derfor i god tid samordnet bestilling med andre som har ansvar for fastetida i menigheten.  Bestilling skjer ved innlogging på menighetens side på fasteaksjonen.no (passord er sendt menigheten tidligere).  Sjekk at dere har tilstrekkelig antall bøsser og lokk som ikke er skadet  -  bestill eventuelt nye.  Til hver bøsse trenges bøsseetikett og låsepinne  -  og hver bøssebærer skal ha med en blokk med betalingsinformasjon.  Dette kan bestilles samlet som «aksjonspakke» tilsvarende antall bøssebærere.  Bestill også nøkkelsnor med plastlomme til hver bøssebærer (hvis dere ikke har dette på lager).

[bookmark: Row_5_Motiver_bøssebærerne]Motiver bøssebærerne!
Bruk filmer og presentasjoner m.m på fasteaksjonen.no til å motivere konfirmanter og voksne bøssebærere!

[bookmark: Row_6_Gjør_bøssene_klare]Gjør bøssene klare!
Plomber bøssene og gjør dem klare med bøsseetiketter (OG VIPPS 2426 KLISTREMERKER!) senest dagen før aksjonen  -  dette tar litt tid.  Ferdig plomberte og merkede bøsser må oppbevares sikkert og innelåst!  Husk at «ID-kort for bøssebærer» som hver bøssebærer skal ha i plastlomme med nøkkelsnor rundt halsen er en del av bøsseetiketten, og at ID-kortets bøssenummer er det samme som etiketten det er løsnet fra  -  unngå rot med dette!

[bookmark: Row_7_Planlegg_aksjonsdagen]

Planlegg aksjonsdagen!
Planlegg 2-3 min kort motiverende «kickoff» i plenum før utdeling av bøsser  -  husk å minne om VIPPS 2426 og bruk av betalingsblokk!

Planlegg hvor mange utdelingsstasjoner og voksne til å betjene disse dere trenger  -  unngå at bøssebærerne bruker mye av tiden på aksjonsdagen til å stå i kø for å få bøsse!  Last ned «Ut- og innleveringsskjema for bøsser» til hver utdelingsstasjon, og finn en praktisk løsning på å koble ID-kort med utfylt navn til riktig bøsse  -  mange har god erfaring med å fylle ut bøssebærernavn på skjema og ID-kort på forhånd for å få dette til å gå raskt og sikkert.  Bøssebærerne skal kvittere med egen underskrift på skjemaet som bekreftelse på at bøssen er mottatt  -  ukjente bøssebærere må legitimere seg.  

Planlegg hvordan rodekart best og mest effektivt skal deles ut til bøssebærere og eventuelle sjåfører.

[bookmark: Row_8_Rapporter_resultat]Rapporter resultat!
Logg inn på menighetens side på fasteaksjonen.no og rapporter innsamlet resultat og antall bøssebærere så snart som mulig etter aksjonen  -  det dere rapporterer blir automatisk del av resultatet som vises for fylke, kommune og menighet.  Husk at resultatet til VIPPS 2426 automatisk blir synlig som del av menighetens resultat uten rapportering  -  dette beregnes ut fra postnummerfordeling mellom menighetene.
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